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Alla docente Mannuca Ivana
AlPAmministrazione Trasparente

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - 'T. DI CALCUTTA - SANZIO"-TREMESTIER| ETNEO Al sito
Prot. 0011559 del 29/07/2026 AlPalbo
VII-6 (Entrata) Agli Atti

OGGETTO Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027.
Priorita 01 — Scuola e competenze — Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) — Obiettivo Specifico
ESO4.6 — Azione ESO4.6.A4 — Sotto azione ESO4.6.A4.D, interventi di cui al Dectreto del Ministro
dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04 /2025, “Percorsi di
orientamento nelle scuole secondarie di primo grado”.

Codice progetto: ESO4.6.A4.D-FSEPN-SI-2025-291
CUP: B54D25003690007
Titolo del Progetto: “A caccia di talenti”

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO

L’Istrruto COMPRENSIVO “TERESA DI CALCUTTA-SANZIO”, CE n. 93257520879 con
sede legale in Tremestieri Etneo (CT), alla via San Marco n.3, in persona del D.S. Prof.ssa Sabrina
Pettinato, ivi domiciliato per la sua qualita di Dirigente scolastico pro fempore e legale rappresentante

VISTI

e il DS. Regione Siciliana n. 2690 del 21-11-2024 avente ad oggetto “Piano di dimensionamento e
razionalizzazione della rete scolastica della Sicilia per 'anno scolastico 2025-2026” con il quale,
per fusione, viene istituito I'Istituto Comprensivo “Teresa di Calcutta-Sanzio”;

® la Circolare n. 9 del 19/06/2025 Regione Sicilia D. A. 2690 del 23/12/2024 — Piano di
Dimensionamento e razionalizzazione della rete scolastica della Sicilia per 'anno scolastico
2025/2026 — Indicazioni amministrativo contabili per le Istituzioni scolastiche statali oggetto di
dimensionamento o razionalizzazione dal 1° settembre 2025;

e Ja Nota MIUR prot. N. 40284 del 7 agosto 2025 “Piano di dimensionamento della rete
scolastica A. S. 2026/2026 — Indicazioni Operative”;

® la delibera del Commissario straordinatio n. 1 del 10/11/2025, di approvazione del Programma
Annuale per Pesercizio finanziario 2025/2026;

® il Regolamento delle attivita negoziali approvato dal Commissario Straordinario con delibera n.
2 del 10/11/2025 che disciplina le modalita di attuazione delle procedute di acquisto di lavori,
servizi e forniture”;
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e il Decreto n.5430 dell’1/12/2025, con il quale I'Istituzione Scolastica ha autotizzato I'avvio di
una selezione volta al conferimento degli incarichi individuali aventi di tutor e di esperto per i
seguenti moduli:

Salut les amis!

A teatro!

Tum Tum Tum

Io Robot

Cantiamo Insieme
Segui la bussola
Opinioni a confronto
LetteralmenteSanzio
Hola Amigos!

Arte é cultura

Le spectacle commence!

*  PAvviso di selezione prot. n.5439 dell’l /12/2025, pubblicato dall’Istituzione Scolastica in data
1/12/2025;

» la graduatoria definitiva pubblicata in data 17/12/2025;

= il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. 11508 del 28/07/2026;

PREMESSO CHE

come chiarito nell’Avviso prot. n. 5439 dell’l/12/2025, I'Istituto necessita di acquisite un supporto
qualificato in ordine alle attivita di Tutor per il modulo “Io robot” (a seguire, anche I’ddncaricoy)
nell’ambito del Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027.
Priorita 01 — Scuola e competenze — Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) — Obiettivo Specifico
ESO4.6 — Azione ESO4.6.A4 — Sotto azione ESO4.6.A4.D, interventi di cui al Decreto del Ministro
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dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04/2025, “Percorsi di

orientamento nelle scuole secondarie di primo grado”.

tra il personale docente interno dell’Istituto si sono resi disponibili docenti che sono risultati in

possesso delle competenze necessarie richieste per le attivita oggetto dell’incarico;

la prof.ssa Ivana Mannuca risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle
competenze necessarie allo svolgimento dell’attivita ed ¢ risultato in posizione idonea nella
procedura selettiva espletata;

I'Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell'incarico individuale n. prot. 11508 del
28/07/2026;

non sussistono motivi di incompatibilita al conferimento dell'incarico in capo al soggetto

Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinita entro il secondo grado con lo
stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi;

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera),
I'Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce alla prof.ssa MANNUCA IVANA, nata a Lentini
(SR) I'11/11/1974, c. f. MNNVNI74S51E532H Iincatico di TUTOR del modulo “Io robot”,
nell’ambito del progetto “A caccia di talenti” con codice C.U.P. B54D25003690007, secondo le modalita
di seguito elencate.

L’Incarico prevede lespletamento dei seguenti compiti:

® oarantire il collegamento didattico, organizzativo e amministrativo col D.S., con il Gruppo di lavoro e col

D.S.GA;

® partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal Dirigente Scolastico;

® collaborare con I'esperto alla co-programmazione e all’articolazione analitica dei percorsi formativi;

® svolgere le attivita in presenza, rispettando il calendario previsto;

e facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare con gli esperti nella conduzione delle
attivita del percorso formativi;

® rilevare le presenze degli alunni e registrare gli argomenti svolti sull’apposita piattaforma ministeriale;
segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende al di sotto del minimo previsto (pari a 9);

® monitorare lo svolgimento delle attivita progettate, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata
e sollecitandone la regolare partecipazione;

e facilitare I'attuazione di momenti di valutazione secondo le diverse esigenze didattiche;

® partecipare con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi;

® mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta
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dell’intervento sul curricolare;
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consegnare a conclusione dell’incarico una relazione finale sull’attivita di tutoraggio svolta.

® curare la raccolta di eventuale materiale didattico prodotto, al fine della creazione di uno specifico

archivio.

Le attivita di tutoraggio sono finalizzato al potenziamento delle competenze, I'inclusione e la socialita nel periodo
di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2024-2025 e 2025-2026.

Le attivita oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed

essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del FSE, funzionalmente vincolate all’effettivo

raggiungimento di farget e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di

realizzazione del progetto indicato in premessa.

1.

L’Incaricato si impegna ad eseguire 'Incarico a regola d’arte, con tempestivita ¢ mediante la necessatia
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

L’incaricato si impegna a svolgere le attivita di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di servizio, secondo
quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 132935, del 15 novembre 2023, al paragrafo 3 «l_¢ #ipologie
di attivita di formazione ¢ le opzioni semplificate di coston.

L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

La durata dell’incarico ¢ di 30 ore

Non ¢ ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico
originario ¢ consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili
al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il
rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e
comunitaria di riferimento.

Per I'Incarico confetito ¢ pattuito un compenso orario lordo pati a €.30,00 (euro trenta/00), pet un massimo
di ore pari a 30, pet un totale omnicomprensivo pati a €.900,00 (novecento/00), inteso quale importo

complessivo lordo stato, da rapportare alle ore effettivamente prestate.

11 corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attivita
previste e presentazione del relativo fmesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e secondo le seguenti
modalita e compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse.

Tremestieri Etneo, 28/07/2026
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I1. DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Sabrina Pettinato
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L’INCARICATA
Pror.ssa IVANA MANNUCA
per accettazione

COESIOMNE

HIL u.,l-:-bml-lll , : L Fi-27
FUTURA ‘ o "h ERASMUS + 113

English Crealifications

QMM



mailto:CTIC8BQ005@pec.istruzione.it

Ministero dell'lstruzione e
del Merito

Elenco firmatari

lvana Mannuca
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/m‘ 1128/07/2026 alle 11:55:56,

7%
?; ¥ Ivana Mannuca ha confermato

:@g} la volonta' di apporre qui la propria

\

H H a7, Firma Elettronica Avanzata ai sensi
SN o 2
Firma di lvana Mannuca %29 E5® dellart. 20, comma 1-bis del CAD.

Firma

Sabrina Pettinato

2

) &N 1129/07/2026 alle 13:26:27,
/G/é%“i} Sabrina Pettinato ha confermato
\’aiwg,‘ la volonta' di apporre qui la propria
‘M‘y Firma Elettronica Avanzata ai sensi
%dEEs® dell'art, 20, comma 1-bis del CAD.

Firma di Sabrina Pettinato

Firma
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