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Alla docente Cirincione Rossella 

All’Amministrazione Trasparente 
Al sito web d’istituto 

All’albo online 
CUP: F64D26002470007  
OGGETTO: LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO CON PROFILO DI 
TUTOR D'AULA  
 
Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – 
Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione 
ESO4.6.A4 – Sotto-azione ESO4.6.A4A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del 
merito 11 maggio 2026, n. 79 – Avviso Pubblico AOOGABMI prot. n. 112894 dell’11/05/2026 – 
“Percorsi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione 
estiva delle lezioni negli anni scolastici 2025-2026 e 2026-2027”, c.d. Piano Estate 2026-2027.  
 
Codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPNSI-2026-880  
Titolo del Progetto: “Per sempre a scuola” 
 
L’ISTITUTO COMPRENSIVO “TERESA DI CALCUTTA-SANZIO”, C.F. n. 93257520879 con 
sede legale in Tremestieri Etneo (CT), alla via San Marco n.3, in persona del D.S. Prof.ssa Sabrina 
Pettinato, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante 
 

VISTI E PREMESSO QUELLO CHE SEGUE: 
 
VISTO il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e, in particolare, gli artt. 7 (comma 6) e 53; 
VISTO il decreto interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante le «Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche»; 
VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) del Comparto Istruzione e Ricerca del 18 
gennaio 2024; 
VISTO il Regolamento (UE) 2021/1057 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021, 
che istituisce il Fondo sociale europeo Plus (FSE+); 
VISTO il Decreto del Ministro dell'istruzione e del merito 11 maggio 2026, n. 79; 
VISTO l'Avviso Pubblico AOOGABMI prot. n. 112894 dell'11/05/2026 – Piano Estate 2026-2027; 
PRESO ATTO della lettera di autorizzazione del MIM prot. n. 152990 del 16/06/2026, con cui è 
stato formalmente autorizzato il progetto in oggetto per un importo pari a € 79.944,00; 
VISTE le delibere degli Organi Collegiali competenti di adesione al progetto (Collegio Unitario dei 
Docenti n. 1 del 18/05/2026 e Consiglio d’Istituto n. 3 del 26/05/2026); 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) adottato dall’Istituto; 
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VISTA la delibera del Commissario straordinario n. 1 del 10/11/2025 di approvazione del Programma 
Annuale per l’esercizio finanziario 2026; 
VISTO il Decreto del Dirigente Scolastico di avvio della procedura di selezione interna prot. n. 10617 
del 01/07/2026; 
VISTO l’Avviso pubblico di selezione interna per il reclutamento di Esperti e Tutor d'aula prot. n. 
0011434 del 25/07/2026; 
VISTO il verbale della Commissione giudicatrice prot. n. 0015253 del 13/10/2026 (seduta del 
12/10/2026) che riporta la valutazione delle candidature pervenute; 
VISTO il provvedimento del Dirigente Scolastico prot. n. 0015681 (o 0015682) del 19/10/2026 di 
approvazione e pubblicazione della Graduatoria Definitiva, da cui la Prof.ssa Rossella Cirincione risulta 
prima classificata in posizione utile per il profilo di TUTOR D'AULA del modulo “Uno sguardo 
all'Europa” con un punteggio di 20 punti; 
VISTO il Decreto del Dirigente Scolastico di conferimento dell'incarico individuale di Tutor d'aula alla 
Prof.ssa Rossella Cirincione, prot. n. 16178 del 26/10/2026; 
VISTA la Dichiarazione di inesistenza di cause di incompatibilità, di conflitto di interessi e di astensione 
resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 dalla Prof.ssa Rossella Cirincione in data 
21/10/2026, prot. n. 15961 del 22/10/2026; 
PREMESSO CHE la prof.ssa Rossella Cirincione è docente a tempo indeterminato in servizio presso 
questo Istituto ed è in possesso delle idonee competenze professionali e dei requisiti richiesti per 
l'espletamento dell'incarico; 
 
Tanto ritenuto e premesso, parte integrante e sostanziale del presente atto, l’Istituto Comprensivo 
Statale "Teresa di Calcutta - Sanzio", come sopra rappresentato, conferisce alla prof.ssa ROSSELLA 
CIRINCIONE, nata a Palermo (PA) il 3/07/1979, C.F. CRNRSL79L43G273S, l’incarico individuale 
di TUTOR D'AULA del modulo “Uno sguardo all'Europa”, nell’ambito del Progetto FSE+ Piano 
Estate 2026-2027 “Per sempre a scuola” (Codice Progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPNSI-2026-880 - CUP: 
F64D26002470007), per un monte ore totale pari a 30 ore, regolamentato dai seguenti articoli: 
 
Art. 1 - Oggetto e Compiti dell'Incaricato (Tutor d'aula) 
L’Incarico prevede l’espletamento dei seguenti compiti e mansioni organizzativo-didattiche: 

1.​ Garantire il costante raccordo didattico, organizzativo e amministrativo con il Dirigente 
Scolastico, con il Gruppo di Lavoro di progetto e con il D.S.G.A.; 

2.​ Partecipare alle riunioni di coordinamento e di programmazione organizzativa convocate dalla 
Dirigenza; 

3.​ Collaborare affiancando l’Esperto nella co-programmazione e nell’articolazione operativa del 
modulo formativo; 

4.​ Assicurare la presenza in aula durante tutte le lezioni previste dal calendario esecutivo del 
percorso; 
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5.​ Facilitare la gestione del gruppo corsisti, affiancando l'Esperto per favorire l'inclusione, la 

partecipazione attiva e la socialità degli alunni; 
6.​ Rilevare quotidianamente la presenza dei corsisti ed inserire tempestivamente i dati, le ore svolte 

e gli argomenti trattati sulla piattaforma ministeriale (SIF 21-27); 
7.​ Monitorare la frequenza degli alunni, contattando tempestivamente le famiglie in caso di 

assenze ingiustificate per prevenire la dispersione e sollecitare la frequenza; 
8.​ Segnalare immediatamente alla Dirigenza l'eventuale riduzione del numero dei corsisti al di 

sotto della soglia minima prevista dal bando (pari a 9 allievi); 
9.​ Mantenere il costante raccordo con i Consigli di Classe di appartenenza degli studenti per 

monitorare la ricaduta formativa dell'intervento sul percorso curricolare; 
10.​Curare la raccolta e l'archiviazione della documentazione di progetto ed inserire su piattaforma 

la relazione finale di tutoraggio ad esito delle attività. 
 
Art. 2 - Modalità di svolgimento ed esecuzione 

1.​ Le attività di tutoraggio sono finalizzate al potenziamento delle competenze, all'inclusione e alla 
socialità degli alunni nel periodo di sospensione estiva delle lezioni. 

2.​ L'Incaricata si impegna a svolgere le prestazioni oggetto del presente atto al di fuori dell'orario 
di servizio ordinario, secondo quanto stabilito dalle Istruzioni Operative del MIM e nel 
rispetto del Codice di Comportamento dei dipendenti del Ministero dell'Istruzione e del Merito 
(D.M. 105/2022). 

3.​ L’Incaricata si impegna ad eseguire l’incarico a regola d’arte, con tempestività e diligenza 
professionale, in osservanza delle disposizioni nazionali e comunitarie vigenti. 

 
Art. 3 - Durata dell'Incarico 

1.​ La durata dell’incarico è fissata in n. 30 ore complessive. 
2.​ Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 

delle attività è consentito in via eccezionale ed esclusivamente per motivate esigenze di 
completamento del progetto non imputabili all'Incaricata, fermo restando l'importo massimo 
del compenso pattuito. 

 
Art. 4 - Compenso e Modalità di Pagamento 

1.​ Per l’Incarico prestato è pattuito un compenso orario lordo pari a € 30,00 (euro trenta/00), per 
un massimo di 30 ore, per un totale omnicomprensivo massimo di € 900,00 (euro 
novecento/00), inteso quale importo complessivo lordo Stato (comprensivo degli oneri a carico 
del dipendente e dell'Amministrazione). 

2.​ Il compenso sarà rapportato alle ore di effettiva prestazione risultanti dai registri di presenza e 
dal timesheet generato dalla piattaforma ministeriale SIF 21-27. 
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3.​ La liquidazione del corrispettivo avverrà al termine delle attività, previa presentazione della 

relazione finale e del registro delle presenze, ed è condizionata all'effettiva erogazione e 
disponibilità dei fondi comunitari/ministeriali sulle casse dell'Istituzione Scolastica. 

 
Art. 5 - Trattamento dei dati personali 
Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., i dati 
personali forniti dall'Incaricata saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla gestione 
amministrativo-contabile del presente contratto e del progetto FSE+. 
 
Tremestieri Etneo (CT), 27/10/2026 
 

F.to digitalmente 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Sabrina Pettinato 
 
Per Accettazione Formale 
La sottoscritta prof.ssa Rossella Cirincione, letta la presente Lettera di Incarico ne accetta 
integralmente, senza riserva alcuna, le clausole e le condizioni operative ed economiche ivi descritte. 
 
L’INCARICATA 
Prof.ssa Rossella Cirincione 
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del Merito
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