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All’Albo Online 
All'A.T. sezione "Personale - Incarichi conferiti e  

autorizzati ai dipendenti (dirigenti e non dirigenti)"  
 
OGGETTO: Decreto di conferimento incarico individuale per supporto 
tecnico-amministrativo al Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 
all’Assistente Amministrativa Percolla Anna Maria. 
Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 – Asse I – Istruzione – 
Obiettivo Specifico 10.8 – Azione 10.8.6. D.M. n. 38 del 06/03/2026 – Avviso pubblico prot. n. 
95450 del 24/04/2026 per l’acquisto di dispositivi digitali da concedere in comodato d’uso al 
personale della scuola 
TITOLO PROGETTO: "Dispositivi digitali" 
Codice identificativo progetto: FDRPOC-SI-2026-113 
CUP: F64D26001160007 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche»;  
VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) del Comparto Istruzione e Ricerca 
sottoscritto in data 18 gennaio 2024;  
VISTO il Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e il D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii. in 
materia di protezione dei dati personali;  
VISTO il decreto legislativo dell’8 aprile 2013, n. 39, avente ad oggetto «Disposizioni in materia di 
inconferibilità e incompatibilità di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti 
privati in controllo pubblico»;  
VISTO il decreto interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante le «Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche»;  
VISTO il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante il «Codice dei contratti pubblici in 
attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78»;  
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VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) del Comparto Istruzione e Ricerca del 
18 gennaio 2024, relativo al triennio 2019-2021; 
VISTO il Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola – competenze e ambienti per 
l'apprendimento” 2014-2020; 
VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 6 marzo 2026, n. 38; 
VISTO l'Avviso pubblico MIM prot. n. 95450 del 24/04/2026 volto all'“Acquisto di tablet, PC, 
dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d'uso al personale della scuola”; 
VISTA la candidatura n. 1103294 inoltrata dall’I.C. “Teresa di Calcutta-Sanzio” per la partecipazione 
all'avviso in oggetto per un importo complessivo di € 24.797,00, acquisita con prot. 7206 del 
09/05/2026; 
VISTO il Decreto Direttoriale per la graduatoria di merito pubblicata dal Ministero dell'Istruzione e del 
Merito con nota prot. n. 48 del 03/07/2026, nella quale questa Istituzione Scolastica risulta utilmente 
inserita; 
VISTA la formale nota di autorizzazione del Ministero dell'Istruzione e del Merito prot. n. 
AOOGABMI 0170737 del 03/07/2026, con la quale è stato autorizzato il progetto contrassegnato dal 
codice FDRPOC-SI-2026-113 per un importo totale di € 24.797,00; 
RICHIAMATA la delibera n. 6951 del 06/05/2026 del Consiglio di Istituto di adozione del progetto; 
RICHIAMATA la delibera n. 7094 del 07/05/2026 del Collegio dei Docenti relativa all'adozione del 
progetto; 
VISTA la delibera del Commissario straordinario n. 1 del 10/11/2025 di approvazione del Programma 
Annuale; 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa adottato dall’Istituto; 
VISTO il decreto dirigenziale di variazione al programma annuale prot. n. 11052 del 14/07/2026 e il 
relativo decreto di assunzione in bilancio prot. n. 11056 del 14/07/2026; 
VISTO il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca relativo al triennio 2019-2021, sottoscritto in via 
definitiva in data 18 gennaio 2024, con particolare riferimento alle tabelle dei compensi per le 
prestazioni aggiuntive del personale ATA; 
RITENUTA la necessità di individuare una figura di supporto tecnico-amministrativo tra il personale 
Assistente Amministrativo interno in servizio, al fine di garantire la corretta gestione documentale, 
l'inserimento dei dati sulla piattaforma ministeriale (SIDI/GPU) e il supporto al RUP per l'acquisizione 
e la distribuzione dei dispositivi digitali; 
DATO ATTO CHE le attività retribuite al personale ATA interno devono essere svolte tassativamente 
al di fuori dell'orario di servizio ordinario, registrate tramite appositi fogli di presenza (time-sheet) e 
risultano funzionalmente vincolate alle attività di supporto gestionale del progetto finanziato; 
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VISTO il Decreto di avvio della procedura di selezione interna per n. 1 Assistente Amministrativo 
prot. n. 0011186 del 16/07/2026 e il relativo Avviso prot. n. 0011339 del 22/07/2026; 
VISTO il Verbale della Commissione Giudicatrice prot. n. 12418 del 3/09/2026 e l’allegata 
graduatoria  formulata; 
CONSIDERATO che entro il termine di scadenza del 21/08/2026, fissato dall'Avviso di selezione 
interna prot. n. 0011339 del 22/07/2026, è pervenuta n. 1 (una) sola candidatura;  
PRESO ATTO che, a seguito della valutazione effettuata dalla Commissione, la candidata risulta in 
possesso dei requisiti richiesti; 
VISTO il Decreto di pubblicazione della Graduatoria Definitiva prot. n. 12484 del 6/9/2026; 
ACCERTATA la disponibilità dell'Assistente Amministrativa Anna Maria Percolla, nata a Catania, 
prov. (CT), il 09/02/1966, C.F. PRCNMR66B49C351D, risultata idonea e collocata in posizione utile 
nella graduatoria di merito; 
ATTESTATA l'assenza di situazioni di incompatibilità o di conflitto di interessi, anche potenziale; 
 

DECRETA 
 

Art.1 Oggetto di Nomina  
È conferito formale incarico individuale di Supporto Tecnico-Amministrativo e Gestionale al 
Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 – Asse I – Istruzione – 
Obiettivo Specifico 10.8 – Azione 10.8.6. D.M. n. 38 del 06/03/2026 – Avviso pubblico prot. n. 
95450 del 24/04/2026 per l’acquisto di dispositivi digitali da concedere in comodato d’uso al 
personale della scuola all'Assistente Amministrativa Percolla Anna Maria, in servizio presso questa 
Istituzione Scolastica per l'A.S. corrente. 
 
Articolo 2 - Mansioni e Compiti Specifici 
L'Incaricata svolgerà, in stretto raccordo con il DSGA e il Dirigente Scolastico / RUP, i seguenti 
compiti amministrativi e gestionali per il progetto FDRPOC-SI-2026-113: 

●​ Supporto documentale: Protocollazione, archiviazione e repertorizzazione di tutti gli atti 
amministrativi e contabili della procedura di acquisto dei dispositivi digitali (determine, ordini 
di acquisto, bandi, verbali di collaudo, decreti). 

●​ Gestione piattaforme: Supporto all'inserimento dei dati, al monitoraggio e al caricamento della 
documentazione di progetto all'interno dei portali ministeriali dedicati e delle piattaforme 
gestionali specifiche per i progetti del DM 38/2026. 
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●​ Rendicontazione finanziaria: Supporto alla predisposizione dei documenti contabili, delle 

fatture elettroniche e degli atti necessari per la rendicontazione delle spese dell'Investimento 
per i dispositivi digitali, nel rispetto dei manuali operativi dedicati. 

●​ Inventario e comodati: Supporto amministrativo nelle procedure di inventario dei beni 
acquistati e nella predisposizione della documentazione per l'assegnazione e la consegna dei 
dispositivi digitali ai docenti (verbali di consegna e contratti di comodato d'uso). 

 
Art. 3 Orario di Svolgimento 
L’incarico deve essere svolto tassativamente rigorosamente al di fuori dell'orario di lavoro ordinario e 
non sovrapposte ad altri incarichi finanziati con fondi pubblici o con l'orario di servizio d'istituto, a 
partire dalla data della nomina fino al termine delle attività di progetto (e comunque non oltre il 
30/9/2026, salvo proroghe ministeriali). 
 
Art. 4 Trattamento Economico 

●​ Per le prestazioni effettivamente erogate e documentate tramite foglio firma / timesheet, è 
riconosciuto il compenso orario lordo stato pari a € 21,17 / ora (ovvero la tariffa oraria lordo 
stato spettante al profilo di Assistente Amministrativo per prestazioni aggiuntive ai sensi del 
CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 18/01/2024). 

●​ Il monte ore massimo attribuito è pari a n. 20 ore, per un importo complessivo massimo di € 
423,31 (Lordo Stato). 

●​ Il compenso sarà liquidato a conclusione delle attività, a seguito dell'effettiva erogazione delle 
risorse finanziarie POC da parte del Ministero. 

 
Art. 5 Decadenza e Norme di Chiusura 

●​ L'efficacia dell'incarico è subordinata alla permanenza della qualifica di "personale interno in 
servizio" presso questa Istituzione Scolastica. 

●​ Al presente Decreto farà seguito la stipula della formale Lettera di Incarico. 
●​ Il presente provvedimento è pubblicato all'Albo Online dell'Istituzione Scolastica e nella 

sezione Amministrazione Trasparente. 
 

​ Il Dirigente Scolastico 
​ prof.ssa Sabrina Pettinato 

​ Documento informatico firmato digitalmente  
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ai sensi del D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii. e norme collegate  

e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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